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Licenciada Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta ycon el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondiente al Gnico pA{d}:lcto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que continuacion se detallan. Segiin Acta
Nimero DYC—DGA~2%(/)23 de Jefatura Administrativa de Direccion General de las Artes.

e Analicé reportes del Sistema SIGES.

Revisé y di seguimiento de la némina general del grupo 0 del Centro de Costo Direccion y

Coordinacion Artes.

e Revisé procesos de compra del Centro de Costo.

e Di seguimiento a procesos de ejecucion de los grupos de gasto.

e  Analicé reportes financieros del Centro de Costo Direccion y Coordinacion Artes de la Direccion
General de las Artes.

e Elaboré el presupuesto general y formulaciéon multianual del Centro de Costo Direccion y
Coordinacién Artes.

e Consolidé cuota financiera mensual, cuatrimestral, otros.

e Conformé expedientes de pago para liquidacion.

e Realicé modificaciones presupuestarias.
e Conformé expedientes para contratacion del sub grupe

e Otras actividades afines que se me asignen.
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Informe del Unico Producto

Informe de los expedientes del Centro de Costo Direccién y Coordinacion
Artes en las diferentes fuentes de financiamiento (11 y 12), conformados y
entregados al Departamento Financiero al mes de septiembre de 2,023, e
integracion de los documentos contables del Centro de Costo Direccidn y
Coordinacién Artes, diligenciados al mes de septiembre de 2,023.

1. Listado de expedientes entregados a contabilidad para pagos: se realizé la
conformacion de expedientes para pago de septiembre del presente periodo fiscal afio
2023 del Centro de Costo Direccidén y Coordinacion Artes de la Direccion General
de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes, expedientes conformados del
grupo 100 y grupo 200 de fuente 11000 y 12000 iniciando el proceso de
conformacion hasta la entrega a contabilidad. Ver anexo 1

2. Listado de integracion de documentos contables elaborados del Centro de Costo
Direccién y Coordinacion:
Justificacién de facturas; se elaboraron las justificaciones de las facturas de los
expedientes.

Cartas de satisfaccidn; se realizaron las cartas de satisfacciones de los servicios
prestados para pago de expediente.

Requisiciones de Pedido; se elaboraron pedidos de acuerdo a las necesidades
solicitadas por los diferentes centros de costos. Ver anexo 2.
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1.

ANEXOS

Listado de expedientes entregados a contabilidad para pagos: se realizd la
conformacion de expedientes para pago de septiembre del presente periodo fiscal afio
2023 del Centro de Costo Direccién y Coordinacion Artes de la Direccion General
de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes, expedientes conformados del
grupo 100 y grupo 200 de fuente 11000 y 12000 iniciando el proceso de
conformacion hasta la entrega a contabilidad. Ver anexo 1

Listado de integracién de documentos contables elaborados del Centro de Costo
Direccién y Coordinacion:

Justificacion de facturas; se elaboraron las justificaciones de las facturas de los
expedientes.



1. Integracién de los documentos contables del Centro de Costo Direccion y
Coordinacién Artes diligenciados en el mes de septiembre de 2023.

RENGLON PROVEEDOR PEDIDO | FACTURA | CARTA | FORMA 1H
211 | MARIA DEL CARMEN YUMAN CAMPOS 1 i | o 0
291 | MAURA NOHEN! RODRIGUEZ VILLATORO 1 1 | o 0
211 CAFE RESTAURANTE PANADERIA T PASTELERIA PANGELI 1 1 | O 0
211 | MARIA DEL CARMEN YUMAN CAMPOS 1 1 0 0
196 | MARTINA TECUN QUINO DE TECUM 1 i |1 0
113 | COMUNICACIONES CELULARES, S. A. 1 1 |1 0
142 | TORIBIO ANTONIO CARRERA MORATAYA 1 1 |1 0
291 | CLEANDISPERS.A 1 1 | 0 0
199 BILLY ERNESTOSANTIZO AGUILAR 1 1 1 0
211 INDUSTRIA DE HAMBURGUESAS S.A 1 1 ﬂ 0 0
211 | MARIA DEL CARMEN YUMAN CAMPOS 1 1 0 0
291 | DISTRIBUIDORA CLEANDISPER, S. A. 1 1 0 1
297 DISTRIBUIDORA CLEANDISPER, S. A. 1 1 0 1
113 | EMPRESA GUATEMALTECA DE TEL, GUATEL 1 1 1 0
211 | POLLO BRUJO DE CENTROAMERICA, S. A. 1 1 0 0
158 | SERVICIO DE UNA PLATAFORMA DE CORREOS ELECTRONICOS 1 1 1 0
151 | INVERSIONES TIKAL, S. A. 1 1 1 0
211 | UNISUPERS.A. 1 i | 0 0
211 | GLNEDA ROSIBEL VELIZ CAAL DE PORTILLO 1 1 i 0 0
153 | PRINTER 1 Tt | 1 0
211 CAFE, RESTAURANTE, PANADERIA Y PASTELERIA PANGUELI 1 1 | 0 0
153 | PRINTER ARRENDAMIENTOS 1 1 1 0
211 | POLLO CAMPERO S.A 1 i | 0 0
267 CANELLA S.A. 1 1 | o 1
267 CANELLA S.A. 1 1 0 1
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2.- Listado de expedientes entregados a contabilidad para pagos: se realizo la conformacién
de expedientes para pago de septiembre del presente periodo fiscal afio 2023 del Centro de
Costo Direccion y Coordinacién Artes de la Direccion General de las Artes del Ministerio de
Cultura y Deportes, expedientes conformados del grupo 100 y grupo 200 de fuente 11000 y
12000 iniciando el proceso de conformacion hasta la entrega a contabilidad.

RENGLON PROVEEDOR FUENTE MONOT DE FACTURA
111 EMPRESA ELETRICA DE GUATEMALA 11000 Q 70,000.00
112 EMPAGUA 11000 Q 12,192.00
113 INTERNET 11000 Q 18,750.00
115 EXTRACCION DE BASURA 11000 Q 2,200.00
122 IMPRESION, ENCUADERNACION Y REPRODUCCION 11000 Q 1,585.00
151 ARRENDAMIENTOS DE EDIFICIOS TIKAL 11000 Q 16,093.00
151 ARENDAMIENTOS DE 05 BODEGAS INVENTARIOS 11000 Q 6,500.00
153 SERVICIOS DE 10 FOTOCOPIADORAS 11000 Q 7,800.00
158 ;igggg!ﬁ t;Jsi\m PLATAFORMA DE CORREOS £5005 Q 13,692.00
158 HOSTING 12000 Q 22,000.00
171 MANENIMIENTO PREVENTIVO ELEVADORES 12000 Q 5,000.00
199 FUMIGACION 11000 Q 3,600.00

Q 179,412.00




